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TERMO DE REFERÊNCIA 

 
1. INTRODUÇÃO 

O presente Termo de Referência visa definir o conjunto de elementos e condições que 
nortearão o processo para Aquisição de Veículo, zero km, com 07 lugares (completo) 
para a Secretária Municipal de Assistência Social do Município de Vieiras/MG. 
 
 
2. OBJETO 
Aquisição de Veículo, zero km, com 07 lugares (completo) para a Secretária Municipal 
de Assistência Social do Município de Vieiras/MG. 
 
 
3. DETALHAMENTO DO OBJETO E ESTIMATIVA DE PREÇOS 

ITEM OBJETO QTD MARCA/ 
MODELO 

VALOR 
UNITÁRIO 

VALOR 
TOTAL 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

01 

Veículo,07 lugares, Zero KM,primeiro 
emplacamento feito pelo Município,  
para a Secretária Municipal de 
Assistência Social com as seguintes 
características mínimas: 
- Ano/modelo no mínimo 2023/2024; 
-Luzes indicadoras de direção laterais / 
Lanterna de neblina / Regulagem de 
altura dos faróis / 
- Combustível flex (álcool e gasolina); 
- Transmissão automática de seis 
velocidades com opção de troca 
manual de marchas 
- Computador de bordo com mostrador 
no painel de instrumentos com funções 
de consumo médio, velocidade média, 
autonomia, entre outras 
- Câmera de Ré  
- Terceira fileira de assentos com banco 
rebatível  
- Rodas de aço aro 16', com pneus 
novos compatíveis e pneu estepe; 
- Sistema autobloqueio de freios (ABS); 
- Faróis de neblina; 
- Limpador e lavador elétrico do para 
brisa; 
- Banco do motorista com regulagem 
longitudinal, de altura e de inclinação 
do encosto e do assento, poltrona dos 
passageiros revestidas em material 
automotivo de fácil limpeza, apoio de 
cabeceiras em todos os bancos; 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

01 

  
 
 
 
 
 
 
 
 

R$ 
133.496,66 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

R$ 
133.496,66 
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- Banco da Segunda Fileira corrediço; 
- Espelhos Retrovisores Externos 
elétricos na cor do veículo; 
- Rack de teto; 
-Cobertura de Porta Malas; 
- Trava elétrica automática nas portas 
com acionamento das chaves; 
- Vidros elétricos nas portas; 
- Cintos de segurança conforme 
normas CNT; 
- Espelhos retrovisores elétrico; 
- Ar condicionado central; 
- Air bag no mínimo para o motorista; 
- Direção hidráulica ou elétrica; 
- Chave tipo canivete dobrável; 
Controles de Rádio e do Celular no 
Volante / Tela LCD sensível ao toque 
de 7", integração com smartphones** 
através do Android Auto e Apple 
CarPlay, Radio AM/FM, Entrada USB, 
Função Audio Streaming, Conexão 
Bluetooth para Celular e configurações 
do veículo ;  
 
-Conjunto de alto falantes - 4 unidades 
-Demais itens de segurança 
obrigatórios; 
- No mínimo uma chave de ignição 
reserva; 
-  
- Com tapetes e protetor de cárter; 
- Manuais em português 
 

VALOR TOTAL R$  

 

4. CRITÉRIO DE JULGAMENTO E SELEÇÃO DO PRESTADOR DE SERVIÇOS 

 

4.1.1 O critério de julgamento para contratação será o de MENOR PREÇO por item.  
4.2 1  O prestador da presente contratação será selecionado em primeiro lugar pelo 

critério de Menor Preço após deverá ter comprovada a sua habilitação nos termos 
previstos neste termo de referência, nas conformidades com a Lei 14.133/2021.  

4.3  Caso a empresa que apresente o menor preço, não esteja habilitada para a 
contratação, passará o item de contratação para a segunda colocada, devendo 
fazer a habilitação desta, e caso necessite, não estando a segunda habilitada, 
passa-se adiante para as demais nos mesmos termos de habilitação e colocação.  

4.4 As demonstrações de não habilitação das empresas, deverão constar no processo, 
bem como as convocações para as demais colchoadas. 
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5. JUSTIFICATIVA  

A aquisição do veículo desempenhará um papel fundamental no apoio as atividades 
realizadas pela Secretária Municipal de Assistência Social.  
O Véiculo a ser adquirido,  será usado para realizar visitas de acompanhamento das 

famílias em situação de risco e ou vulnerabilidade social, atendimentos no Distrito de 

Santo Antônio do Glória e demais localidades rurais e urbanas, viagens para fins de 

capacitação, participação em eventos da Sedese e demais órgãos do Estado e 

Governo Federal 

6. DA VIGÊNCIA 

6.1 O contrato terá vigência pelo período de 06 (seis) meses, prorrogável por igual 
período nos termos da Lei Federal nº 14.133/2021 
 
7. CLASSIFICAÇÃO DOS BENS COMUNS 
Trata-se de bem comum a ser contratado mediante licitação, na modalidade pregão, 

em sua forma eletrônica, nos termos do artigo 6º inciso XIII da Lei Federal nº 

14.133/2021. 

8. DAS CONDIÇÕES PARA A ENTREGA DOS PRODUTOS E PRAZO DE 
EXECUÇÃO 

8.1  A entrega do objeto deverá ser feita de forma integral e no prazo máximo de 60 
(sessenta) dias  após a emissão da Ordem de Fornecimento ou equivalente, expedido 
pelo setor de Compras da Prefeitura Municipal de Vieiras/MG, no endereço: Avenida 
Alcino Bicalho, nº 331, Bairro Fava, Vieiras/MG, CEP: 36895-000. 

8.2 O bem poderá ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as 
especificações constantes neste Termo de Referência e na proposta, devendo ser 
substituídos no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da notificação da 
contratada, às suas custas, sem prejuízo da aplicação das penalidades. 

8.3 O recebimento provisório ou definitivo do objeto não exclui a responsabilidade da 
contratada pelos prejuízos resultantes da incorreta execução do contrato. 

8.4 Nome do responsável pelo recebimento: 

GILBERTO NUNES DE OLIVEIRA 

Tel: (32) 9830-8511 

9. OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

9.1 São obrigações da Contratante: 

9.1.1 receber o objeto no prazo e condições estabelecidas no Edital e seus anexos; 

9.1.2 verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos 

provisoriamente com as especificações constantes do Edital e da proposta, para fins 

de aceitação e recebimento definitivo; 
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9.1.3 comunicar à Contratada, por escrito, sobre imperfeições, falhas ou 

irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituído, reparado ou 

corrigido; 

9.1.4 acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigações da Contratada, através 

de comissão/servidor especialmente designado; 

9.1.5 efetuar o pagamento à Contratada no valor correspondente ao fornecimento do 

objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos; 

9.2 A Administração não responderá por quaisquer compromissos assumidos pela 

Contratada com terceiros, ainda que vinculados à execução do presente Termo de 

Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorrência de ato da 

Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados. 

10 OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

10.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigações constantes no Edital, seus 

anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as 

despesas decorrentes da boa e perfeita execução do objeto e, ainda: 

10.1.4 efetuar a entrega do objeto em perfeitas condições, conforme especificações, 

prazo e local constantes no Termo de Referência e seus anexos, acompanhado da 

respectiva nota fiscal, na qual constarão as indicações referentes a: marca, fabricante, 

modelo, procedência e prazo de garantia ou validade; 

10.1.5 responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes do objeto, de acordo com 

os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Código de Defesa do Consumidor (Lei nº 8.078, de 

1990); 

10.1.6 substituir, reparar ou corrigir, às suas expensas, no prazo fixado neste Termo 

de Referência, o objeto com avarias ou defeitos; 

10.1.7 comunicar à Contratante, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas que 

antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo 

previsto, com a devida comprovação; 

10.1.8 manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as 

obrigações assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na 

licitação; 

10.1.9 indicar preposto para representá-la durante a execução do contrato. 

11 DOS RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS 

11.1 As dotações orçamentárias para o exercício de 2024, destinadas aos 

pagamentos do objeto licitado estão previstas e indicadas no processo, pela área 

competente da Prefeitura Municipal de Vieiras / MG, sob as rubricas: 

n.º 07001.0824400902.143.44905200000 - Ficha 551 
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12 DA FISCALIZAÇÃO 
 

12.1 O responsável pela fiscalização da execução do contrato será o senhor Gilberto 
Nunes de Oliveira, inscrito no CPF sob o nº ******710. 
  
12.2 A fiscalização de que trata este item não exclui nem reduz a responsabilidade da 
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que 
resultante de imperfeições técnicas ou vícios redibitórios, e, na ocorrência desta, não 
implica em corresponsabilidade da Administração ou de seus agentes e prepostos. 

12.3 O representante da Administração anotará em registro próprio todas as 
ocorrências relacionadas com a execução do contrato, indicando dia, mês e ano, bem 
como o nome dos funcionários eventualmente envolvidos, determinando o que for 
necessário à regularização das falhas ou defeitos observados e encaminhando os 
apontamentos à autoridade competente para as providências cabíveis. 

13. PRAZO DE VIGÊNCIA DO CONTRATO 

13.1 O prazo de duração do contrato a ser firmado entre as partes será de 06 (seis) 

meses, a contar de assinatura podendo ser prorrogado na forma dos artigos 106 e 

107 da Lei n° 14.133/2021. 

 
14. PAGAMENTO  

a. A CONTRATANTE realizará o pagamento à CONTRATADA por meio de 

depósito em conta corrente, desde que a referida conta esteja no nome da empresa 

CONTRATADA, ou por meio de boleto bancário. 

i.A CONTRATADA deverá emitir Nota Fiscal Eletrônica/Fatura correspondente ao 

fornecimento do item licitado.  

ii.Após a emissão da Nota Fiscal Eletrônica/Fatura, a CONTRATANTE efetuará o 

pagamento em até 5 (cinco) dias úteis mediante prévia análise do servidor do Fiscal 

do Contrato. 

iii.A cada Nota Fiscal apresentada, a CONTRATADA deverá apresentar os seguintes 

documentos: Certidão de Regularidade do FGTS – CRF e Certidão Negativa de 

Débitos Relativos aos Tributos Federais e à Dívida Ativa da União. 

 
15. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO JURÍDICA 

a. Registro comercial no caso de firma individual; 

b. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e última alteração (se houver) em 

vigor, devidamente registrado, onde se possa identificar o administrador, em se 

tratando de sociedades comerciais e no caso de sociedade por ações, acompanhados 

de documentos que comprovem a eleição de seus administradores; 

c. Comprovante de inscrição do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, 

acompanhado de prova da composição da diretoria em exercício; 

d. Decreto de autorização, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira 

em funcionamento no País e ato de registro ou autorização para funcionamento 

expedido pelo órgão competente, quando a atividade assim o exigir; 
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16. DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA 

a. Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoal Jurídica, através do cartão 

do CNPJ, que também servirá para fins de comprovação do enquadramento como 

Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte; 

b. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal relativa a Tributos Federais 

e à dívida Ativa da União e prova de regularização perante o instituto Nacional de 

Seguridade Social – INSS, através de certidão expedida conjuntamente pela 

Secretaria da Receita Federal do Brasil – RFB e pela Procuradoria- Geral da Fazenda 

Nacional – PGFN, conforme Portarias MF 358 e 443/2014; 

c. Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Pública Estadual; 

d. Prova de inscrição no cadastro de contribuintes estadual, Cartão de Inscrição 

Estadual, (se houver); 

e. Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Pública Municipal do domicílio 

ou sede do Fornecedor, ou outra equivalente, na forma da Lei; 

f. Prova de regularidade fiscal perante o Fundo de Garantia por Tempo de Serviço 

(CRF - FGTS), demonstrando situação regular no cumprimento dos encargos sociais 

instituídos por Lei; 

g. Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, 

mediante apresentação de Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) e/ou, 

no caso de estarem os débitos garantidos por penhora suficiente ou com a 

exigibilidade suspensa, será aceita a Certidão Positiva de Débitos Trabalhistas, que 

tenha os mesmos efeitos da CNDT. 

 
17. DA QUALIFICAÇÃO TÉCNICA 

 
a. EXIGÊNCIA 

Declaração ou Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa jurídica de 

direito público ou privado, comprovando que a CONTRATADA prestou, de modo 

satisfatório, os serviços a que se referem este Termo de Referência. 

 
18. Da DESCRIÇÃO DO OBJETO COMO UM TODO 

 

18.1 A descrição da solução e do objeto como um todo, encontra-se descrita no 

Estudo Técnico Preliminar.  

 

19. DAS SANÇÕES 

19.1 Comete infração administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das 
infrações previstas no art. 155 da Lei nº 14.133, de 2021, quais sejam: 

19.1.1 Dar causa à inexecução parcial do contrato; 
19.1.2 Dar causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à 

Administração, ao funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse 
coletivo; 

19.1.3 Dar causa à inexecução total do contrato; 
19.1.4 Deixar de entregar a documentação exigida para o certame; 
19.1.5 Não manter a proposta, salvo em decorrência de fato superveniente  
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devidamente justificado; 

19.1.6 Não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a 
contratação, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; 

19.1.7 Ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da licitação sem 
motivo justificado; 

19.1.8 Apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou 
prestar declaração falsa durante a dispensa eletrônica ou a execução do 
contrato; 

19.1.9 Fraudar a dispensa eletrônica ou praticar ato fraudulento na execução do 
contrato; 

19.1.10 Comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer 
natureza; 

19.1.11 Considera-se comportamento inidôneo, entre outros, a declaração falsa 
quanto às condições de participação, quanto ao enquadramento como 
ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da 
dispensa, mesmo após o encerramento da fase de lances. 

19.1.12 Praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame. 
18.1.1 Praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013. 
19.2 O fornecedor que cometer qualquer das infrações discriminadas nos subitens 

anteriores ficará sujeito, sem prejuízo da responsabilidade civil e criminal, às 
seguintes sanções: 

a) Advertência pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratação Direta, 
quando não se justificar a imposição de penalidade mais grave; 
b) Multa de 5 % (cinco por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) 
prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infrações dos subitens 
8.1.1 a 8.1.12; 
c) Impedimento de licitar e contratar no âmbito da Administração Pública direta 
e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sanção, pelo prazo máximo de 3 
(três) anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratação Direta, 
quando não se justificar a imposição de penalidade mais grave; 
d) Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedirá o 
responsável de licitar ou contratar no âmbito da Administração Pública direta e 
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo mínimo de 3 (três) anos e máximo 
de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais 
casos que justifiquem a imposição da penalidade mais grave; 
e) Na aplicação das sanções serão considerados: 
f) A natureza e a gravidade da infração cometida; 
g) As peculiaridades do caso concreto; 
h) As circunstâncias agravantes ou atenuantes; 
i) Os danos que dela provierem para a Administração Pública; 
j) A implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, conforme 
normas e orientações dos órgãos de controle. 

19.3 Se a multa aplicada e as indenizações cabíveis forem superiores ao 
valor de pagamento eventualmente devido pela Administração ao contratado, 
além da perda desse valor, a diferença será descontada da garantia prestada ou 
será cobrada judicialmente. 
19.4 A aplicação das sanções previstas neste Aviso de Contratação Direta, 
em hipótese alguma, a obrigação de reparação integral do dano causado à 
Administração Pública. 
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19.5 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais 
sanções. 

19.6 Se, durante o processo de aplicação de penalidade, houver indícios de 
prática de infração administrativa tipificada pela Lei nº 12.846, de 1º de agosto 
de 2013, como ato lesivo à administração pública nacional ou estrangeira, cópias 
do processo administrativo necessárias à apuração da responsabilidade da 
empresa deverão ser remetidas à autoridade competente, com despacho 
fundamentado, para ciência e decisão sobre a eventual instauração de 
investigação preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilização – 
PAR. 

19.7 A apuração e o julgamento das demais infrações administrativas não 
consideradas como ato lesivo à Administração Pública nacional ou estrangeira 
nos termos da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013, seguirão seu rito normal 
na unidade administrativa. 

19.8 O processamento do PAR não interfere no seguimento regular dos processos 
administrativos específicos para apuração da ocorrência de danos e prejuízos à 
Administração Pública Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa 
jurídica, com ou sem a participação de agente público. 

19.9 A aplicação de qualquer das penalidades previstas realizar-se-á em processo 
administrativo que assegurará o contraditório e a ampla defesa ao 
fornecedor/adjudicatário, observando-se o procedimento previsto na Lei nº 
14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei nº 9.784, de 1999. 

 
20. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

a. Cabe à CONTRATANTE cumprir o previsto e exigido pela lei n.º 14.133/2021 e 

suas alterações posteriores ou, na sua falta, a legislação pertinente que vier a 

substitui-la e demais normas regulamentares pertinentes e o seguinte: 

b. Fornecer os dados e documentos necessários para a execução dos serviços; 

c. Participar das reuniões de coleta, análise e aprovação de dados e conteúdos 

relacionados; 

d. Promover o pagamento pela prestação do serviço após finalizado o site, que 

será previamente aprovado pelo FISCAL DO CONTRATO. 

e. Diligenciar para o fiel cumprimento do objeto da contratação. 

f. Enviar por e-mail oficial toda publicação necessária para alimentação diária do 

site. 

 
 

21. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

a. Cabe à CONTRATADA cumprir o previsto e exigido pela lei n.º 

14.133/2021 e suas alterações posteriores ou, na sua falta, a legislação 

pertinente que vier a substitui-la e demais normas regulamentares 

pertinentes e o seguinte: 

b. Atender aos requisitos definidos neste Termo de Referência 

c. Emitir Nota Fiscal Eletrônica/Fatura correspondente aos serviços 

prestados. 
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d. Manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com 

as obrigações assumidas, todas as condições de habilitação e 

qualificação exigidas. 

e. Comunicar à CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade que 

possa comprometer a prestação dos serviços, bem como atender 

prontamente as suas observações e exigências e prestar os 

esclarecimentos solicitados. 

f. Responsabilizar-se pela conduta de seus prepostos e funcionários 

durante a prestação dos serviços. 

g. Será de responsabilidade da CONTRATADA todas as despesas com 

materiais, mão de obra (inclusive salários), tributos, contribuições e 

qualquer incidência fiscal na execução dos serviços. 

 
22. DO REAJUSTE  

22.1  No caso de prorrogação do prazo de validade contratual, o valor da 

contratação poderá ser reajustado, obedecendo ao percentual de variação do 

INPC do período, desde que os preços reajustados mantenham a vantajosidade 

do valor do Contrato. 

 

23. CONDIÇÕES DE RECEBIMENTO DO OBJETO 

23.1 O recebimento do veículo deverá ser efetuado pelo servidor ou comissão 

responsável pela aceitação do objeto desta licitação. 

 

24 -CONDIÇÕES GERAIS 

24.1 A CONTRATANTE reserva para si o direito de não aceitar ou receber serviço em 

desacordo com o previsto neste Termo de Referência, ou em desconformidade com 

as normas legais e técnicas pertinentes ao seu objeto, podendo rescindir a 

contratação nos termos previstos na  Lei Federal n.º 14.133/2021 assim como aplicar 

o disposto no inciso XI do art.24 da referida norma, sem prejuízo das sanções 

previstas. 

24.2 Qualquer tolerância por parte da CONTRATANTE, no que tange ao 

cumprimento das obrigações ora assumidas pela CONTRATADA, não importará em 

hipótese alguma, em alteração contratual, novação, transação ou perdão, 

permanecendo em pleno vigor todas as condições ajustadas e podendo a 

CONTRATANTE exigir seu cumprimento a qualquer tempo. 

 

24.3 A contratação não estabelece qualquer vínculo de natureza empregatícia ou de 

responsabilidade entre a CONTRATANTE e os agentes, prepostos, empregados ou 

demais pessoas da CONTRATADA designadas para execução do objeto, sendo a 

CONTRATADA a única responsável por todas as obrigações e encargos, decorrentes 

da relação de trabalho entre ela e seus profissionais ou contratados, previstos na  
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legislação pátria vigente, seja trabalhista, previdenciária, social, de caráter secundário 

ou de qualquer outra forma. 

 
 

Vieiras/MG, 17 de abril de 2024.  
 
 
 
 

__________________________________________ 

Maria Helena dos Santos Ramalho 

Secretária Municipal de Assistência Social de Vieiras/MG. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


